
 
 

 

Prot. n. 1747 del 11.09.2009 

 

CREAZIONE DELL'ALBO PER OPERATORI ECONOMICI PRESSO L'ISTITUTO  

ITALIANO DI SCIENZE UMANE – SEDE DI FIRENZE 

 

 

AVVISO PUBBLICO  

(approvato con D. D. . n. 45 del 9.09.2009) 

 

 

PRESENTAZIONE DOMANDE 

 

L'Istituto Italiano di Scienze Umane, per le sua sede di Firenze, intende procedere alla creazione di 

un Albo Fornitori per la sola parte relativa a " servizi e forniture"da utilizzare per spese in economia ai sensi 

dell'art. 125 del Decreto Legislativo 12 aprile 2006 n. 163 "Codice dei contratti pubblici relativi a lavori, 

servizi e forniture" ed ai sensi del proprio regolamento di amministrazione, finanza e contabilità. 

 

 Art. 1 FINALITA’  

Lo scopo del presente avviso è quello di creare un Albo di operatori economici, aggiornato e completo, al 

quale l'Amministrazione farà riferimento per l’approvvigionamento di beni e servizi in economia come 

previsto dall'art. 125 del D.L.vo n. 163/2006. 

 

Tutti gli operatori economici aspiranti, potranno, se interessati, presentare domanda di iscrizione dal 14 

settembre 2009 al 5 ottobre 2009 utilizzando il modello di istanza allegato al presente avviso. Le istanze 

inviate oltre tale data (farà fede al riguardo il timbro apposto dall’Ufficio postale accettante) saranno escluse 

dalla procedura. 

 

L'amministrazione provvederà ad iscrivere, gli operatori che ne faranno richiesta previa verifica del possesso 

dei requisiti richiesti. L’iscrizione che sarà effettuata per categoria e sottocategoria merceologica avrà vigore 

per l’anno 2009 e per l’anno 2010. L'albo sarà aggiornato annualmente, previa pubblicazione nei modi 

previsti dal D.L.vo n. 163/2006, di apposito avviso pubblico. Gli operatori iscritti all'Albo devono, a pena di 

cancellazione d'ufficio, comunicare all'Amministrazione dell'Istituto, entro 30 giorni, ogni atto o fatto che 

implichi la perdita o il mutamento dei requisiti o delle condizioni previste per l'iscrizione, nonché ogni 

ulteriore modifica della struttura aziendale che possa avere rilevanza ai fini del presente bando. 
 

Art. 2 REQUISITI E DOCUMENTI RICHIESTI PER L 'ISCRIZIONE  

 

Gli operatori economici (impresa individuale o collettiva, produttrice dei beni e servizi previsti nelle 

rispettive categorie merceologiche indicate nell'allegata richiesta di iscrizione del presente avviso) per essere 

valutati ed eventualmente iscritti, devono presentare i seguenti documenti: 

 

1. Richiesta di iscrizione firmata dal Legale Rappresentante, con la specificazione delle categorie 

merceologiche per cui si vuole l'iscrizione come indicate nell’allegato al presente avviso. 

2. Certificato (o adeguata autocertificazione) della Camera di Commercio, Industria, Artigianato ed 

Agricoltura, di data non antecedente a sei mesi dalla data di presentazione, attestante l'attività 

specifica dell'impresa ed il nome delle persone legalmente autorizzate a rappresentarla od 

impegnarla e recante il nulla osta ai fini dell'art. 10 della legge 31 maggio 1965 n. 575 e s.m.i.; 

3. Autocertificazione idonea a qualificare l'azienda (bilancio, numero dipendenti e qualifiche, 

attrezzature possedute ecc...). 

4. Certificazione DURC non antecedente a un mese dalla data di presentazione della richiesta. 



 
 

 

5.  Autocertificazione relativa alla situazione della ditta rispetto alle disposizioni di cui alle Leggi 68/99 

e 383/2001. 

6. Certificazione relativa alla inesistenza di  cause di esclusione dalla partecipazione alle 

procedure di affidamento di beni e servizi di cui art. 38 del D. Lgs. n. 163/2006;  
 

 

La busta contenente l’istanza e gli altri documenti richiesti dovrà essere indirizzata a: Istituto Italiano di 

Scienze Umane, Palazzo Strozzi, Piazza degli Strozzi, 50123 Firenze e dovrà riportare sull’esterno la dicitura 

“Candidatura iscrizione all’Albo Fornitori”. In alternativa sarà possibile la consegna diretta negli uffici 

dell’Istituto nei seguenti orari: dal lunedi al venerdi dalle ore 9.00 alle ore 12.00 

 

Art 3 ACCERTAMENTO DI IDONEITA’ MORALE, DI CAPACITA ' TECNICO-

PROFESSIONALE ED ECONOMICO-FINANZIARIA 

 

L'Amministrazione si riserva la facoltà di effettuare verifiche di idoneità economica tecnica e morale, tramite 

la consultazione di banche dati disponibili sul mercato e tramite visite da effettuare previo avviso all'impresa, 

da personale tecnico o consulenti dell'Amministrazione o tramite presentazione dei documenti 

autocertificanti, finalizzati al controllo diretto delle informazioni raccolte e/o ricevute, all'adeguatezza dei 

processi di lavoro, delle risorse e delle attrezzature utilizzate. L'impresa che risulta non idonea verrà 

informata delle ragioni della non iscrizione o della sua cancellazione se precedentemente iscritta. 

 

Art. 4 VARIAZIONI DELLE ISCRIZIONI  

Le variazioni dei dati dell'Albo Operatori Economici possono essere effettuate:  

- direttamente dall'Amministrazione quando rileva nei rapporti con l'impresa delle incongruenze tra i 

dati iscritti nell'Albo e quelli dei documenti fiscali e non, da questi emessi;  

- tramite richiesta stessa delle imprese iscritte, in qualsiasi periodo dell'anno, che abbiano modificato 

dei componenti significativi nella struttura legale, amministrativa od operativa. 

 

Art 5 SOSPENSIONE  

L'Amministrazione a sua discrezione può sospendere un operatore dall'Albo per un periodo adeguato, 

qualora riscontri nei confronti dei legali rappresentanti e degli amministratori quanto segue:  

- ripetuti rifiuti alle richieste di offerte, inadempienze contrattuali nei termini di consegna pattuiti;  

- denunce dell'Autorità Giudiziaria sui reati lesivi della morale professionale, della correttezza 

commerciale e per gravi violazioni delle norme poste a tutela del lavoratore e della Previdenza 

Sociale e di quelle fiscali;  

- procedure di concordato preventivo o fallimento in corso;  

- omissione di comunicazioni delle variazioni dell'impresa.  

 

 

Art. 6 DECADENZA  

L'Amministrazione cancella automaticamente dall'Albo quelle imprese che falliscono, vadano in 

liquidazione o cessano l'attività, e negli altri casi previsti dall'art. 15 comma l della L.R. 28.03.1995, nr. 25, 

inoltre a sua discrezione, nei seguenti casi:  

- grave negligenza o malafede nell'esecuzione di lavori e/o forniture;  

- condanna definitiva per delitto che per la sua natura o per la sua gravita faccia venir meno requisiti 

di fiducia e/o di natura morale richiesti per l'iscrizione all'Albo,  

- mancata sottoscrizione di un contratto senza giustificazione alcuna;  

- accertata colpevolezza di violazioni continuate delle norme a tutela del lavoro e della Previdenza 

Sociale e di quelle fiscali. Le imprese possono essere cancellate, altresì, in tutti gli altri casi previsti 

dalla legge.  



 
 

 

 

Art. 7 INVITO ALLE PROCEDURE IN ECONOMIA ED AFFIDAMENTI  

 

L'Amministrazione, per importi non superiori ai 15.000 Euro (IVA esclusa) affiderà il servizio o la fornitura 

a determinata ed unica ditta nel rispetto del principio di trasparenza, rotazione e parità di trattamento , in 

relazione alla categoria merceologica. Per importi eccedenti il predetto limite (e fino alla somma di 52.000 

euro IVA esclusa) l'Amministrazione, nel rispetto dei principi richiamati e con le medesime modalità, 

procederà all'affidamento del servizio e della fornitura previa consultazione di almeno tre operatori 

economici iscritti nella categoria interessata dalla procedura.  

 

Resta ferma la facoltà dell’Amministrazione, quando si tratti di forniture e servizi che, per il particolare 

oggetto o la specializzazione richiesta, non rendano possibile l’utilizzazione dell’Albo, ovvero qualora 

l’Amministrazione, sulla base delle proprie conoscenze di mercato, ritenga utile ampliare la concorrenzialità 

rispetto ai fornitori iscritti, ovvero in ragione della urgenza di disporre del servizio o della fornitura, di 

invitare o interpellare anche altri soggetti ritenute idonei, oltre agli iscritti nella categoria e sotto categoria. In 

relazione alla specificità dei singoli oggetti da affidare, l'Amministrazione si riserva, inoltre, di prescrivere 

condizioni e requisiti ulteriori per l'ammissione alla presentazione delle offerte da parte degli invitati. 

 

L’inclusione dell’impresa nell’Albo dei fornitori non costituisce titolo per pretendere l’affidamento di 

pubbliche forniture o servizi, e l’Amministrazione non è assolutamente vincolata nei confronti delle ditte 

stesse. 

 

Art. 8 DURATA ISCRIZIONE  
Con cadenza triennale vengono effettuate revisioni generali dell'Albo. In tali occasioni le Ditte iscritte sono 

invitate a dichiarare la permanenza dei requisiti in base ai quali venne fatta la loro iscrizione, con 

cancellazione di quelle che non rispondono all'invito entro 45 giorni dal ricevimento della comunicazione o 

che dichiarano di non mantenere i requisiti prescritti. Della mancata iscrizione viene data comunicazione alla 

Ditta interessata. 

 

Art 9 TENUTA DELL'ALBO  

I1 Servizio Affari Giuridici e Finanziari dell'Istituto e deputato alla gestione l'albo.  

Ai sensi della Legge 241/1990 il responsabile del procedimento amministrativo e il dott. Giuliano De Stefani 

tel 055/2673345 fax 055/2673355 

 

Firenze, 11.09.2009 

f.to il Direttore 

(prof. Aldo Schiavone) 

  



 
 

 

ISTANZA DI PARTECIPAZIONE 
 

 
LA DITTA  

 

CON SEDE LEGALE IN  

 

VIA  

 

PROVINCIA DI  CAP:  

  

CON SEDE AMMINISTRATIVA IN  

VIA  

 

PROVINCIA DI  CAP:  

  

PARTITA IVA N.  

 

CODICE FISCALE  N.  

 

NELLA PERSONA DI      IN QUALITA’ DI ( titolare/amministratore/legale rappresentante)  

 

 

N.TELEFONO  

E.MAIL  
 

Chiede  

Di essere iscritta all’Albo fornitori dell’Istituto Italiano di Scienze Umane (sede di Firenze) per le 

seguenti Categorie e Sottocategorie di forniture e/o servizi come da allegato al presente avviso:  
Categoria n. 

Sottocategoria n.  

- 

- 

 

A tal fine dichiara, alla data della presente:  

 

- che l’impresa è iscritta alla Camera di Commercio di __________________ 

 

al  n. ____________________in data _______________; 

 



 
 

 

- che il numero dei dipendenti è_____________________;  

 

- l’inesistenza delle cause di esclusione dalla partecipazione alle procedure di affidamento di 

beni e servizi di cui art. 38 del D. Lgs. n. 163/2006;  

 

- l'insussistenza di una delle cause di decadenza,divieto o sospensione di cui alla normativa 

antimafia (Legge 31.05.1965, n. 575 - D. Lgs. 08.08.1994, n. 490);  

 

- rispetto alle disposizioni di cui alla legge 12 marzo 1999, n. 68 in materia di diritto al lavoro 

dei disabili:  

□ di essere in regola;  

□ di non essere assoggettata;  

 

 rispetto ai piani di emersione di cui alla L. n. 383/2001:  

□ si è avvalsa;  

□ non si è avvalsa;  

 

 che il fatturato globale dell’impresa in ciascuno degli ultimi tre anni è il seguente:  

 

ANNO 200___: € ______________________;  

ANNO 200___: € ______________________;  

ANNO 200___: € ______________________;  

 

- che la ditta non è incorsa in risoluzioni contrattuali o revoche dell’aggiudicazione in 

occasione di forniture o servizi relative alle categorie merceologiche per cui è richiesta 

l’iscrizione;  

 

- di non avere in corso una procedura di cui alla lettera precedente;  

 

- di non avere maturato, nell’esecuzione di contratti con la pubblica amministrazione 

nell’anno precedente ritardi complessivamente superiori al 20% dei tempi contrattuali;  

 

- di impegnarsi a comunicare tempestivamente ogni variazione in ordine ai dati forniti e alle 

dichiarazioni prestate in sede di iscrizione all’Albo;  

 

- di accettare incondizionatamente tutte le disposizioni contenute nell’Avviso di Selezione;  
 

- di allegare certificazione DURC non antecedente ad un mese dalla data di presentazione 

della presente istanza.  

Data,  

Firma  

_________________________________  

 (Titolare o legale rappresentante)  



 
 

 

           Allegato  

CATEGORIE DI BENI E SERVIZI 
 

CATEGORIA 1 RIVISTE E PERIODICI  

Sottocategoria 1.1 Abbonamenti riviste e periodici  

Sottocategoria 1.2  Acquisto riviste e periodici  

CATEGORIA 2  ARREDI E COMPLEMENTI DA ARREDO 

PER UFFICIO  

Sottocategoria 2.1 Acquisto arredi  

Sottocategoria 2.2 Noleggio arredi  

Sottocategoria 2.3 Manutenzione arredi  

Sottocategoria 2.4 Fornitura tende, tappezzerie e tappetti  

Sottocategoria 2.5 Fornitura addobbi floreali  

Sottocategoria 2.6 Fornitura quadri e cornici 

CATEGORIA 3  ATTREZZATURE ELETTRONICHE ED 

ELETTRICHE - ASSISTENZA SOFTWARE  

Sottocategoria 3.1  Fornitura e noleggio di materiale per personal 

computer e per altre apparecchiature elettroniche. 

Sottocategoria 3.2 Fornitura materiale di consumo per stampati e per  

personal computer e per altre apparecchiature 

elettroniche ( toner, cartucce, ecc…). 

Sottocategoria 3.3 Fornitura e noleggio materiale da scrivere e da 

stampa  

Sottocategoria 3.4 Fornitura e noleggio materiale per telefonia  

Sottocategoria 3.5 Fornitura e noleggio materiale per foto 

riproduttrici  

Sottocategoria 3.6 Smaltimento materiale informatico e cartucce 

toner  

Sottocategoria 3.7 Sviluppo, manutenzione ed assistenza software 

applicativo 

Sottocategoria 3.8 Sviluppo, manutenzione ed assistenza software di 

base 

Sottocategoria 3.9 Personalizzazione e manutenzione software 

minisistemi e personal computer 
CATEGORIA 4  SERVIZI PER MANIFESTAZIONI ED 

EVENTI E FORNITURA DI MATERIALE 

DA CONSUMO ED IGIENICO SANITARIO 

Sottocategoria 4.1  Organizzazione convegni, conferenze e mostre  

Sottocategoria 4.2  Amplificazione sonora  

Sottocategoria4.3 Progettazione ed allestimento stand fieristici e 

mostre  

Sottocategoria 4.4 Servizi di catering, ricevimenti e banchetti  

Sottocategoria 4.5 Fornitura di bevande ( caffè, tè, ecc..)  

Sottocategoria 4.6 Fornitura salviette e bicchieri di carta, 

Sottocategoria 4.7 Fornitura articoli igienici da bagno 

CATEGORIA 5  FERRAMMETA E MATERIALI EDILI  

Sottocategoria 5.1  Fornitura ferramenta  

Sottocategoria 5.2 Fornitura utensilerie varie  



 
 

 

Sottocategoria 5.3 Fornitura serrature, chiavi e minuterie metalliche  

CATEGORIA 6  CANCELLERIA E CARTOLIBRERIA 

Sottocategoria 6.1 Fornitura materiale di cancelleria  

Sottocategoria 6.2 Fornitura materiale per spedizione ed imballaggi  

CATEGORIA  7  SERVIZI DI STAMPA E COPISTERIA 

Sottocategoria 7.1 Servizi di tipografia  

Sottocategoria 7.2 Servizi di litografia  

Sottocategoria 7.3 Servizi di eliografia  

Sottocategoria 7.4 Servizi di rilegatura  

CATEGORIA 8 ANTINCENDIO  

Sottocategoria 8.1 Acquisto e messa in opera nonché manutenzione 

ordinaria e revisione periodica delle attrezzature 

antincendio e dei dispositivi ed installazioni per 

protezioni antinfortunistiche. 

 

 

CATEGORIA 9  MANUTENZIONI E RIPARAZIONI 

Sottocategoria 9.1 Riparazione mobili da arredo 

Sottocategoria 9.2  Opere da elettricista 

Sottocategoria 9.3  Opere da idraulico 

Sottocategoria 9.4 Opere da vetraio 

Sottocategoria 9.5 Opere da fabbro 

Sottocategoria 9.6 Opere da imbianchino 

Sottocategoria 9.7 Opere da muratore 

Sottocategoria 9.8 Opere da falegname 

CATEGORIA 10  AUDIO E VIDEO  

Sottocategoria 10.1 Noleggio apparecchiature di amplificazione/audio 

visivi  

Sottocategoria 10.2 Manutenzione apparecchi di 

amplificazione/audiovisivi  

Sottocategoria 10.3 Servizi radiotelevisivi e produzione audio e video 

Sottocategoria 10.4 Servizi fotografici  

Sottocategoria 10.5 Noleggio e assistenza apparecchiature di 

videoconferenza  

CATEGORIA 11 SERVIZI PER FACCHINAGGIO  

Sottocategoria 11.1 Traslochi 

Sottocategoria 11.2 Trasporti 

Sottocategoria 11.3 Facchinaggio  

 

 

 

 


