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Prot. n. 3120/ 2009 

 
 

AVVISO PUBBLICO 
 

 
E’ indetta una selezione pubblica per titoli ed eventuale colloquio per l’affidamento, 
mediante stipula di un contratto di diritto privato, di un incarico di collaborazione coordinata 
e continuativa a favore di un esperto in redazione editoriale.  
 
La figura ricercata sarà chiamata a rivedere il contenuto e lo stile di testi scientifici 
predisposti da allievi dell’Istituto Italiano di Scienze Umane ai fini della loro pubblicazione 
presso un editore. Garantisce la correttezza formale del testo e ne predispone la adeguata 
presentazione grafica e tipografica così da assicurarne i requisiti della “camera ready”. 
Cura i rapporti tra l’autore e l’editore. Assicura interventi formativi a tutti gli allievi 
dell’Istituto interessati ad acquisire le tecniche e le abilità della sua professione. 
 
Il candidato ideale dovrà essere in possesso dei requisiti di seguito elencati: 

- Laurea del vecchio ordinamento o laurea specialistica nel campo delle scienze 
umane e sociali. 

- Titolo, legalmente riconosciuto di redattore editoriale. 
- Documentata esperienza nel campo della editoria.  
- Dottorato di ricerca nel campo delle scienze umane e sociali. 
- Ottima conoscenza di almeno due delle seguenti tre lingue straniere: inglese, 

francese e tedesco. 

 
La prestazione sarà espletata personalmente dal soggetto selezionato in piena autonomia 
senza vincoli di subordinazione e in via non esclusiva. Il collaboratore è obbligato al 
conseguimento dei risultati oggetto del rapporto e risponderà inoltre di eventuali errori e 
negligenze rispetto al risultato della sua attività. Il collaboratore non viene inserito 
nell’organizzazione gerarchica dell’Amministrazione committente e pertanto non sarà 
configurabile nei suoi confronti alcun potere disciplinare. 

 
La sede di svolgimento dell’attività professionale sarà presso le sedi dell’Istituto Italiano di 
Scienze Umane (Firenze, Napoli). 
 

1) Durata del contratto.  
La prestazione di lavoro autonomo dovrà concludersi entro il 31/12/2010 e si svolgerà 
senza alcun vincolo di orario e di gerarchia.  
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2) Corrispettivo. 
 
Il compenso previsto è composto da due parti: 
 
- la prima, fissa, pari a 12.500 Euro, da corrispondersi in rate mensili; 
- la seconda, variabile, sarà in funzione del numero delle pubblicazioni rese pronte per 

l’invio all’editore (c.d. camera ready). Per ogni pubblicazione sarà riconosciuto un 
compenso pari ad euro 2.000.  

 
Tutte le somme sono da considerarsi lordo percipiente.  

 
 
3) Requisiti di partecipazione. 
 
- Diploma di Laurea del Vecchio Ordinamento o Laurea Specialistica del Nuovo 

Ordinamento degli studi nel campo delle Scienze Umane e Sociali 
- Titolo, legalmente riconosciuto di redattore editoriale ed adeguata esperienza nel 

campo della editoria.  
-  Dottorato di Ricerca nel campo delle scienze umane  e sociali. 
- Conoscenza di almeno due delle seguenti tre lingue: inglese, francese, tedesco. 

 
4) Modalità di partecipazione 
Gli interessati, dovranno inviare mediante posta elettronica, il proprio curriculum vitae, 
utilizzando il formato europeo, allegato al presente bando. Il curriculum dovrà evidenziare, 
in maniera circostanziata, tutte le esperienze formative e professionali maturate.  
 
L’indirizzo di posta elettronica a cui inviare la mail è il seguente: 
giuliano.destefani@sumitalia.it 
 
Occorrerà, inoltre, inviare via Fax (055/2673355) la seguente documentazione: 

a) il modulo di partecipazione alla selezione (anch’esso allegato al presente avviso), datato e 
firmato; 

b) curriculum vitae datato e firmato, da cui si evinca in modo preciso oltre ai titoli culturali, 
anche le esperienze professionali maturate 

c) una copia fotostatica di un proprio documento di riconoscimento. 
 
La domanda di partecipazione dovrà pervenire entro il 21 dicembre 2009. 
 
Non saranno presi in considerazione, fax o mail pervenuti oltre tale data.  
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Il presente bando sarà pubblicato sul sito dell’Istituto Italiano di Scienze Umane 
www.sumitalia.it 
  
5) Modalità di selezione. 
La selezione avviene tramite valutazione del curriculum ed eventuale colloquio per il quale 
i candidati saranno appositamente convocati. 
 
L’Amministrazione si riserva di non procedere alla stipula qualora sussistano o 
intervengano motivi di pubblico interesse o nel caso in cui le domande non siano ritenute 
idonee ad insindacabile giudizio dell’Amministrazione.  
 
Individuata la persona a cui affidare l’incarico, l’Amministrazione procederà alla stipula del 
contratto. Non saranno accolte richieste di dilazione della stipula medesima.  
 
 
 
Si precisa che la selezione non prevede la formulazione di una graduatoria di merito dei 
candidati.  
 
Per eventuali informazioni è possibile rivolgersi ai seguenti recapiti: 
Tel. 055 2673345  
e-mail giuliano.destefani@sumitalia.it 
 
Firenze, 9 dicembre 2009 
   

Il Direttore dell’Istituto 
(Prof. Aldo Schiavone) 
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  Da inviare al seguente numero di fax 055/2673355 

 
 

                                                                      Spett.le Istituto Italiano di Scienze Umane 
       Alla cortese attenzione del  
       Dirigente Amministrativo 
       Dott. Giuliano De Stefani 
             

 
Il/La sottoscritto/a_______________________________________________________ 

CHIEDE 
di partecipare alla selezione pubblica per titoli e colloquio  per il conferimento di un incarico di 
collaborazione coordinata e continuativa a favore di un esperto in materia di redazione 
editoriale  
A tal fine dichiara sotto la propria responsabilità, che tutto quanto indicato, nella presente domanda 
corrisponde al vero, ai sensi dell’art. 46 del D.P.R. n. 445/2000: 
 
1. Di essere nato/a_____________________________________ il __________________ 
 
2. Di essere residente a __________________ (___) in via _________________________ 
 
3. Di essere cittadino/a italiano/a ovvero cittadino di uno Stato membro dell’Unione Europea; 
 
4. Di essere iscritto/a nelle liste elettorali del Comune _______________ e di godere dei diritti civili e 
politici; 
 
5. Di non aver riportato condanne penali e di non aver procedimenti penali pendenti (in caso contrario 
indicare quali); 
 
6. Di essere in possesso del seguente Titolo di Studio:  
 

 Ordinamento previgente:________________________________________ 
 

Rilasciato dalla Facoltà di__________________________________________ 
 

Università degli studi di __________________________________________ 
 
Conseguito in data ___________________  con voto  ___________________ 
 

 Nuovo Ordinamento:________________________________________ 
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appartenente alla Classe di laurea di primo livello o  specialistica/magistrale 
____________________________________________________________ 

 
Rilasciato dalla Facoltà di__________________________________________ 

 
Università degli studi di ______________________________________________ 

 
 Conseguito in data ___________________  con voto  ___________________ 
 
 

Di essere, inoltre, in possesso del seguente dottorato di ricerca nel campo delle scienze umane e 
sociali_____________________________________________________________________
______rilsciato in data______, dall’Università degli Studi_____________________________ 
 
Nonché del seguente titolo legalmente riconosciuto di redattore 
editoriale_____________________________________________, rilasciato in data 
da__________________ 

  
  
 
7. di aver dettagliato nel curriculum vitae allegato al presente modulo la durata, la tipologia, la natura 
dell’esperienza professionale richiesta nel bando di selezione nonché ogni altro elemento comprovante 
le capacità a svolgere le attività oggetto dell’incarico; 
 
8. Di eleggere il proprio domicilio per le comunicazioni in 
__________________________________________________________________________n. 
Tel_________________Cell_____________________________________________ 
 
9. Di allegare alla presente istanza copia fotostatica di un valido documento di riconoscimento.  
 
Il/La sottoscritto/a esprime il proprio consenso affinché i dati personali forniti possano essere trattati 
nel rispetto D.Lgs. 196/2003 per gli adempimenti connessi alla presente procedura. 
 
Data,  

Firma  
 
 
Allega alla presente istanza il proprio curriculum vitae datato e sottoscritto e dichiara che tutto quanto 
in esso indicato corrisponde al vero ai sensi dell’art. 46 del D.P.R. 445/2000 e che le eventuali 
fotocopie allegate sono conformi all’originale ai sensi dell’art. 47 del D.P.R. 445/2000. 
 
Data,  

  Firma 
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F O R M A T O  E U R O P E O  
P E R  I L  C U R R I C U L U M  

V I T A E  
 

 
 
 
INFORMAZIONI PERSONALI 
 

Nome  [COGNOME, Nome, e, se pertinente, altri nomi ] 
Indirizzo  [ Numero civico, strada o piazza, codice postale, città, paese ] 
Telefono   

Fax   
E-mail   

 
Nazionalità   

 
Data di nascita  [ Giorno, mese, anno ] 

 
 

ESPERIENZA LAVORATIVA 
  

• Date (da – a)   [ Iniziare con le informazioni più recenti ed elencare separatamente 
ciascun 
 impiego pertinente ricoperto. ] 

• Nome e indirizzo del 
datore di lavoro 

  

• Tipo di azienda o settore   
• Tipo di impiego   

• Principali mansioni e 
responsabilità 

  

 
 

ISTRUZIONE E 
FORMAZIONE 

 
• Date (da – a)  [ Iniziare con le informazioni più recenti ed elencare separatamente ciascun  
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corso pertinente frequentato con successo. ] 
• Nome e tipo di istituto di 

istruzione o formazione 
  

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello 

studio 

  

• Qualifica conseguita   
• Livello nella classificazione 

nazionale (se pertinente) 
  



 
________________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________________________ 
Sede:Palazzo Strozzi 50123 Firenze 

Tel.: 055 2376300 Fax: 055 2376350 
e-mail: segreteria@sumitalia.it 

 

 
CAPACITÀ E COMPETENZE 
PERSONALI 

Acquisite nel corso della vita e 
della carriera ma non 

necessariamente riconosciute da 
certificati e diplomi ufficiali. 

 
PRIMA LINGUA  [ Indicare la prima lingua ] 

 
ALTRE LINGUE 

 
  [ Indicare la lingua ] 

• Capacità di lettura  [ Indicare il livello: eccellente, buono, elementare. ] 
• Capacità di scrittura  [ Indicare il livello: eccellente, buono, elementare. ] 

• Capacità di espressione 
orale 

 [ Indicare il livello: eccellente, buono, elementare. ] 

 
CAPACITÀ E COMPETENZE 

RELAZIONALI 
Vivere e lavorare con altre 

persone, in ambiente 
multiculturale, occupando posti in 
cui la comunicazione è importante 
e in situazioni in cui è essenziale 

lavorare in squadra (ad es. 
cultura e sport), ecc. 

 [ Descrivere tali competenze e indicare dove sono state acquisite. ] 

 
CAPACITÀ E COMPETENZE 

ORGANIZZATIVE   
Ad es. coordinamento e 

amministrazione di persone, 
progetti, bilanci; sul posto di 

lavoro, in attività di volontariato 
(ad es. cultura e sport), a casa, 

ecc. 

 [ Descrivere tali competenze e indicare dove sono state acquisite. ] 

 
CAPACITÀ E COMPETENZE 

TECNICHE 
Con computer, attrezzature 

specifiche, macchinari, ecc. 

 [ Descrivere tali competenze e indicare dove sono state acquisite. ] 
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CAPACITÀ E COMPETENZE 
ARTISTICHE 

Musica, scrittura, disegno ecc. 

 [ Descrivere tali competenze e indicare dove sono state acquisite. ] 

 
ALTRE CAPACITÀ E 

COMPETENZE 
Competenze non precedentemente 

indicate. 

 [ Descrivere tali competenze e indicare dove sono state acquisite. ] 

 
PATENTE O PATENTI   

 
ULTERIORI INFORMAZIONI  [ Inserire qui ogni altra informazione pertinente, ad esempio persone di  

riferimento, referenze ecc. ] 
 
 

ALLEGATI  [ Se del caso, enumerare gli allegati al CV. ] 
 
 

 
Data,         Firma  
 
                   
 
  
 
 
 


